Procedura organizowania imprez i konkursow

Dyrektor, wychowawca, koordynator ds. bezpieczenstwa i kazdy nauczyciel
zaangazowany w organizacje¢ przedsiewzie¢ w szkole powinien zapoznaé sig¢ z
procedurami ich organizowania.
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Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy.
Uczestniczy rowniez w wymienionych formach dziatalnosci poza szkota. Akceptacji
udziela Dyrektor, a nauczyciele, uczniowie i rodzice wyrazaja zgode na uczestnictwo
w przedsigwzigciu.

Gdy w dokumencie jest mowa 0 imprezach, wydarzeniach, uroczystosciach czy
konkursach, dotyczy to dziatan migdzyklasowych, srodowiskowych, mi¢dzyszkolnych
(miejskich, powiatowych i rejonowych, wojewddzkich, miedzywojewddzkich,
ogolnopolskich 1 migdzynarodowych), w ktorych bierze udziat co najmniej jeden
nauczyciel lub uczen szkoty.

Wszystkie formy spotkan, ktorych organizatorem/wspotorganizatorem w danym roku
szkolnym sa nauczyciele szkoty, uwzglednia si¢ w Kalendarzu Imprez, ktéry nalezy
sporzadzi¢ do konca wrzesnia.

Szczegoty dotyczace przebiegu imprez, wydarzen, uroczystosci czy konkursow
organizator/wspotorganizator musi uzgodni¢ z Dyrekcja Szkoty przed podaniem ich
do wiadomosci zainteresowanym.

Informacje o imprezie, wydarzeniu, uroczystosci czy konkursie maja forme¢
zawiadomienia ustnego lub pisemnego, ogloszenia, regulaminu albo zaproszenia.
Przekazuje sig je zainteresowanym osobom z odpowiednim wyprzedzeniem, po
wczesniejszym uzgodnieniu z Wicedyrektorem lub Dyrektorem Szkoty.

W przypadku organizowania/wspotorganizowania imprezy, wydarzenia, uroczystosci
czy konkursu nauczyciele maja obowiazek zadbac o bezpieczenstwo wszystkich
uczestnikow 1 odpowiedni poziom przedsigwzigcia.

Czynnosci organizacyjne zwiazane z impreza, uroczystoscia, konkursem czy
wydarzeniem nie moga zakldci¢ ustalonego planu pracy Szkoty.

Wydarzenie, impreza, uroczysto$¢ czy konkurs nie moga odbywac si¢ kosztem
planowych zaj¢¢ Szkoty.

W przebiegu form wymienionych w pkt 1 musi by¢ przewidziany akcent promujacy
Szkotg 1 podzigkowania.

O wydarzeniu, imprezie, uroczystosci czy konkursie nalezy powiadomi¢ lokalne
media przed faktem.

Udziat w imprezie, wydarzeniu, uroczystosci czy konkursie nalezy opisa¢ w notatce,
artykule albo relacji najpdzniej 7 dni po ich zakonczeniu i przekazaé osobie
prowadzacej strong internetowa szkoty.

Organizator lub nauczyciel uczestniczacy w imprezie, uroczystosci, wydarzeniu czy
konkursie zobowiazany jest do przekazania zwigztej pisemnej informacji w ciagu 7
dni Wicedyrektorowi Szkoly odpowiedzialnemu za takie dziatania (gtéwnie o
szczegolnych osiagnigciach ucznidw 1 nauczycieli Szkoty).

Wyzej wymienione przedsigwzigcia (poza wycieczkami przeprowadzonymi w sposob
uprawniony) 1 czynnosci organizacyjne z nimi zwiazane sa realizowane jako dziatania
zgodne z potrzebami Szkolty w ramach 40-godzinnego tygodnia pracy nauczyciela

1 nie podlegaja dodatkowym gratyfikacjom finansowym (poza organizowanymi w dni
wolne i uzgodnionymi z Dyrektorem Szkoty).

Nie sg tez forma odrobienia jakichkolwiek zaje¢¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych.



14. Gdy w wyjatkowej sytuacji uczestnictwo w wydarzeniu, konkursie, uroczystosci czy
imprezie wymaga od ucznia opuszczenia zaj¢c¢, nauczyciel odpowiedzialny za
przedsigwzigcie musi dopetni¢ wszelkich formalno$ci zwiazanych z nieobecnos$cia
ucznia (zgoda rodzicow ucznia, zgoda nauczyciela, u ktoérego uczen nie bedzie
obecny, dopilnowanie/pomoc w nadrobieniu brakow wyniktych z opuszczenia lekcji).

Nauczyciele odpowiedzialni za organizowanie, wspotorganizowanie, uczestniczenie w
wydarzeniach, imprezach, uroczystosciach czy konkursach dokonuja wpisow do dziennika.



