Procedury organizacyjne wycieczek
szkolnych
w Zespole Szkol Zawodowych im. Komisji
Edukacji Narodowej w

Glogowie



W zwigzku z nowo wprowadzonymi przepisami dotyczacymi zasad organizacji
wypoczynku mtodziezy i szkolnej dziatalnosci w zakresie krajoznawstwa i turystyki , oraz
po zapoznaniu sie ze zmianami tych przepisow na kursie kierownikéw wycieczek
szkolnych okazato sie zasadnym utworzenie $cistych procedur, obowigzujacych przy
organizacji wtasnych wycieczek szkolnych.

Positkujgc sie literaturq fachowgq w tym zakresie opracowano etapy
przygotowawcze, jakie obowigzujg organizatorow wycieczek w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych i pozaszkolnych w naszej placowce.

Okreslono szczegdétowe obowigzki kierownika i opiekunow wycieczki oraz regulamin
obowigzujacy podczas imprezy turystyczno-krajoznawczej.
Dodatkowo przypomniano zasady poruszania sie zorganizowanych grup po drogach
publicznych i sposéb wypetniania karty wycieczki.
Materiaty stanowigce zataczniki:
. Procedury organizacyjne wycieczek

Obowigzki kierownika wycieczki

Obowigzki opiekuna wycieczki

Karta wycieczki/ imprezy

Regulamin wycieczki/ imprezy

Zasady poruszania sie po drogach w czasie wycieczek, w marszu i na

biwaku

Procedury organizacyjne wycieczek szkolnych

1. Wycieczki mogg by¢ organizowane w ramach zajec¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych i
pozaszkolnych.

2. Organizacja i program wycieczki musi by¢ dostosowany do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej.

3. Wycieczek pieszych nie wolno prowadzi¢ w nocy i w niesprzyjajacych warunkach
pogodowych tj. burzy, $niezycy i gotoledzi.

4. W przypadku organizowania wycieczki zagranicznej zgode na jej organizacje
wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu prowadzacego i organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny. Zawiadomienie musi zawiera¢: nazwe kraju,
czas pobytu, program pobytu, imie i nazwisko kierownika oraz opiekunodw, liste
ucznidow bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

5. Kazda wycieczka musi by¢ przygotowana pod wzgledem programowym i
organizacyjnym. Szczegdtowe obowigzki kierownika i opiekunéw okreslajq
odrebne przepisy ( zat. nr 1).

6. Przed wycieczkg nalezy omoéwi¢ z wszystkimi uczestnikami - cel wycieczki,

wybrang trase, zwiedzane obiekty oraz obowigzujace zasady regulaminowe :
miejsca zbiorek
sposoby poruszania sie na drogach publicznych ( zat. nr 3)
zachowanie w schroniskach i na kwaterach,
0golne przepisy bezpieczenstwa..
7. Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiada jej kierownik, ktory opracowuje
regulamin wycieczki ( zat. nr 2 ).
8. Obowigzkiem uczestnikdw wycieczki jest bezwzgledne przestrzeganie ustalonego
regulaminu.
9. Dokumentem uprawniajacym do przeprowadzenia wycieczki jest ,karta
wycieczki” zatwierdzona przez dyrektora szkoty z dwudniowym wyprzedzeniem.
10.Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztéw zwigzanych
z wycieczky ( przejazd, zakwaterowanie, wyzywienie )
wydatki z tego tytutu pokrywaja uczniowie bioracy w niej
udziat.



Obowiazki kierownika wycieczki
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Opracowanie programu i harmonogramu wycieczki oraz wypetnienie karty
wycieczki.

Opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw.

Zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania.

Okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

Nadzér nad zaopatrzeniem uczestnikdw w niezbedny, sprawny sprzet i
ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy.

Organizacja transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikéw.

Dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikow.

Dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia wycieczki po jej zakonczeniu.

Obowiazki opiekuna wycieczki
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Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami.
Wspétdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki.

Nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym

uwzglednieniem przepiséw BHP.
Sprawowanie nadzoru nad wykonywanymi zadaniami przydzielonymi uczniom.
Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Regulamin wycieczki

Kazdy uczestnik wycieczki powinien poznaé przepisy BHP zwigzane z
turystyka.
Uczestnicy powinni bra¢ udziat w opracowaniu i doktadnie zapoznac sie ze
szczegbtowym programem i harmonogramem wycieczki.
Uczniowie sg zobowigzani poinformowac rodzicéw ( opiekundéw ) o wszelkich
informacjach, a w szczegdlnosci o :
zaleceniach kierownika wycieczki,
harmonogramie wycieczki,
adresach i telefonach kontaktowych.
Uczestnik powinien doktadnie przygotowac sie do wycieczki
W zakresie :



ubioru i wyposazenia,
zaopatrzenia w zywnosc¢.
5. Uczestnik jest zobowigzany zgtosi¢ kierownikowi wycieczki wszelkie
problemy zdrowotne i organizacyjne.
6. Uczeh punktualnie przychodzi na miejsce zbidrki i podporzadkowuje sie
kierownikowi i opiekunom wycieczki.
7. Wszyscy uczestnicy zachowujg szczegdlng ostroznos¢ w trakcie przemarszu i

przejazdu réznego rodzaju Srodkami lokomocji i podporzadkowujg sie
zaleceniom kierowcy i obstudze srodkéw transportu.
8. Po zakonczeniu wycieczki, w trakcie podsumowania, uczniowie powinni

zgtaszac i omawiac wszelkie zaistniate problemy.

Zasady poruszania si¢ po drogach w czasie wycieczki
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W czasie wycieczki jej uczestnicy podporzadkowujg sie zleceniom prowadzacego
wyznaczonego przez kierownika wycieczki.

Uczestnicy idq zwartg grupg w szyku uzgodnionym przez prowadzacego,
maksymalnie czwérkami, na przodzie grupy zawsze idzie prowadzacy wycieczke,
nastepnie najstabsi ktérzy nadaja tempo marszu, kolumne zamyka opiekun
wycieczki.

Kolumna porusza sie prawym poboczem drogi zajmujgac nie wiecej niz potowe
szerokos$ci drogi. W czasie marszu nalezy zwraca¢ uwage na poruszajace sie po
drodze pojazdy. W przypadku gdy nie ma chodnika lub miejsca przeznaczonego
dla pieszych, maszerujac matymi grupkami lub pojedynczo idziemy lewg strong
drogi jeden za drugim lub, lub jezeli ruch na drodze jest niewielki parami.

W miastach nalezy poruszac sie zwartg grupg po chodnikach lub miejscach
przeznaczonych dla pieszych. Jezdnie przekraczamy w miejscach wyznaczonych (
pasy ) lub zgodnie z przepisami.

Nie wolno zatrzymywac sie w miejscach, gdzie utrudniona jest widocznosé tzn.
na zakretach, za i przed wzniesieniem, ktore zastaniajq widoczno$¢ nam i
kierujacym.

Jezeli kolumna przekracza 20 m maszerujacy po lewej stronie sg obowigzani
nies¢ latarki rozmieszczone co 10 m, widoczne z odlegtosci 150 m.

Nie wolno odtaczac sie od grupy maszerujgcej bez zgody prowadzacego.

Podczas wycieczki lub rajdu 1 opiekun przypada na :

10 uczestnikow przy turystyce kwalifikowanej ( gorskiej )
15 uczestnikéw przy innych formach.



Czynnosci dodatkowe zwiazane z organizacja wycieczek

1. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do zapoznania sie z Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 08.11.2001 w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki
oraz z dnia 31.12.2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach. Zapoznanie sie z w/w rozporzadzeniem musi by¢
potwierdzone wtasnorecznym podpisem dotgczonym do dokumentacji wycieczki.

2. Wycieczka krajowa musi by¢ zgtoszona minimum 2 tygodnie przed wyjazdem
Dyrektorowi szkoty.

3. Dokumentacje dotyczaca wycieczki pobiera sie od wtasciwego wicedyrektora i po
zakonczeniu zwraca sie wraz ze sprawozdaniem.

3 . Uczniowie niepetnoletni muszg mie¢ zgode na wyjazd opiekundéw ustawowych

opracowat Pawet Korzen

Podstawa prawna:

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 08.11.2001 w sprawie
warunkdéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki oraz z dnia 31.12.2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

i placowkach.



